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1. Общие положения 

1.1.  Положение о выполнении выпускной квалификационной работы 

(далее Положение) устанавливает порядок подготовки и защиты выпускной 

квалификационной работы (далее-ВКР) в НОЧУ ВО «Международный 

институт информатики, управления, экономики и права в г. Москве» (далее 

Институт) в соответствии с требованиями Федерального закона Российской 

Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации 

(в редакции от 29.12.2022 с изменениями и дополнениями, вступ. в силу 

01.01.2023); Федеральных государственных образовательных стандартов 

высшего образования (далее—ФГОС  ВО), приказом Минобрнауки РФ от 

05.04.2017 №301 «Об утверждении  Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным  программам высшего 

образования—программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры» и уставом Института. 

1.2. ВКР является обязательной составляющей итоговой аттестации 

выпускников Института в соответствии с ФГОС ВО, «Порядком проведения 

итоговой аттестации по образовательным программам высшего 

образования—программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры», утвержденным приказом Министерства 

образования и науки РФ от 29 июня 2015 г. N 636 (с изменениями и 

дополнениями от 27.03.2020), приказа Минобрнауки России от 06 апреля 2021 

года № 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования –программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры»; 

федеральных государственных образовательных стандартов высшего 

образования (далее – образовательный стандарт, ФГОС ВО); иных 

нормативно-правовых актов Российской Федерации об образовании; Уставом 

НОЧУ ВО МИИУЭП. 

1.3. ВКР является самостоятельно выполненным исследованием 

выпускника Института, на основе которого государственная экзаменационная  

комиссия (далее—ГЭК) выносит решение о присуждении квалификации в 

соответствии с уровнем образования при условии успешной сдачи итоговой 

аттестации. 

1.4. В соответствии с нормативным сроком освоения основных 

профессиональных образовательных программ высшего образования ВКР 

выполняется в форме бакалаврской работы для получения квалификации 

«бакалавр». 

1.5. ВКР бакалавра является результатом самостоятельного и 

логически завершенного исследования, выполненного под руководством 
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научного руководителя и содержит материалы, собранные выпускником 

Института в период производственной (преддипломной) практики и 

основывается на обобщении выполненных курсовых работ. 

1.6. Выпускная квалификационная работа должна: 

− носить творческий характер, с использованием общетеоретических 

положений, актуальных статистических данных и действующих 

нормативно–правовых актов; 

− иметь практическую направленность в соответствии с выбранным 

направлением обучения; 

− демонстрировать уровень научной квалификации обучающегося и 

его умение самостоятельно вести научный поиск и решать 

конкретные научные задачи; 

− отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, 

доказательности и достоверности фактов, последовательного 

изложения информации, внутреннего единства и согласованности 

материала; 

− отражать умение обучающегося пользоваться рациональными 

приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, 

способности работать с нормативно-правовыми актами и 

статистическими данными; 

− отражать актуальность выбранной темы: теоретическую и 

практическую 

− значимость, ее достаточную разработанность; 

− содержать совокупность аргументированных положений и выводов; 

− быть правильно оформленной (четкая структура, логическая 

завершенность, правильное оформление библиографических 

ссылок, списка литературы, аккуратность исполнения) в 

соответствии с требованиями, предъявляемыми к работам, 

направляемым в печать. 

1.7. Руководство ВКР осуществляют научно-педагогические 

работники Института  (в порядке исключения—представители сторонних 

организаций, привлеченные на договорных условиях). 

1.8. На основании настоящего Положения выпускающие кафедры 

Института разрабатывают методические рекомендации по подготовке и 

защите ВКР по направлению подготовки, входящие в программу 

государственной итоговой аттестации (ГИА), в которых должны быть 

раскрыты правила подготовки, оценки ВКР в соответствии со спецификой 

направления и содержать следующие разделы: порядок выбора темы ВКР; 

требования к выполнению ВКР ( к структуре, содержанию, объему, 

оформлению ВКР); научное руководство и консультирование ВКР; порядок 

выполнения ВКР; порядок и процедуру защиты ВКР; методические 
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рекомендации по оценке сформированных компетенций, знаний, умений, 

навыков; требования к отзыву руководителя ВКР; приложения (образцы) 

необходимых документов. 

Методические рекомендации, разрабатываемые выпускающими 

кафедрами, должны быть одобрены Ученым советом Института. 

1.9.  К выполнению выпускной квалификационной работы 

допускается обучающийся, успешно завершивший в полном объеме освоение 

основной профессиональной образовательной программы высшего 

образования в соответствии с требованиями ФГОС ВО. 

 

2. Порядок выбора тем ВКР 

2.1. Выпускные квалификационные работы выполняются в 

соответствии с примерной тематикой выпускных квалификационных работ, 

разрабатываемой и ежегодно обновляемой кафедрами с учетом запросов 

представителей работодателей по конкретному направлению подготовки. 

Тематика выпускных квалификационных работ должна быть 

актуальной, иметь научно-практическую направленность и соответствовать 

современному состоянию и перспективам развития науки, нормотворческой и 

правоприменительной деятельности, а также учитывать специфику. 

 Примерная тематика ВКР разрабатывается кафедрами Института, 

курирующими соответствующие направления подготовки и доводится до 

обучающихся перед преддипломной практикой.  

Обучающемуся предоставляется право предварительного выбора темы 

ВКР по согласованию с научным руководителем. 

2.2. После прохождения преддипломной практики, обучающийся 

проходит процедуру защиты отчета по практике на курирующей кафедре, с 

представлением собранного для написания ВКР материала. 

2.3. После завершения теоретического обучения обучающийся должен 

написать на имя заведующего кафедрой заявление о закреплении за ним 

предложенной (выбранной) темы и научного руководителя. 

Обучающийся может предложить свою тему выпускной 

квалификационной работы, согласовав ее с научным руководителем. 

В приложении к письменному заявлению обучающийся обосновывает 

целесообразность выполнения выбранной им темы, а также указывает 

актуальность темы в соответствующей области профессиональной 

деятельности или на ее конкретном объекте, теоретическую значимость. 

2.4. После утверждения темы и назначения руководителя ВКР, 

научный руководитель выдает обучающемуся индивидуальное задание на 

выполнение работы. Контроль за выполнением индивидуального задания и 

написания работы осуществляет научный руководитель ВКР. 
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3.Руководство выпускной квалификационной работой 

3.1. Непосредственное руководство ВКР осуществляет научный 

руководитель. При необходимости могут быть назначены консультанты ВКР 

по отдельным разделам. Руководство ВКР и консультации являются учебной 

нагрузкой преподавателя. 

3.2. Руководитель обязан осуществлять руководство ВКР, в том числе: 

оказывать консультационную помощь студенту в определении окончательной 

темы ВКР, в подготовке плана ВКР, в подборе литературы и фактического 

материала; содействовать в выборе методики исследования; осуществлять 

систематический контроль за ходом выполнения ВКР в соответствии с планом 

и графиком ее выполнения;  информировать заведующего кафедрой в случае 

несоблюдения студентом графика выполнения ВКР; давать 

квалифицированные рекомендации по содержанию ВКР; произвести оценку 

качества выполнения ВКР в соответствии с предъявляемыми к ней 

требованиями (отзыв руководителя). 

3.3. В разделе ВКР «Содержание» последовательно излагаются 

наименования глав и параграфов выпускной квалификационной работы, 

указываются страницы, с которых начинаются каждый раздел, глава и 

параграф. 

3.4. В разделе ВКР «Введение» обосновывается выбор темы, 

показывается ее актуальность, формулируется проблема и круг вопросов, 

необходимых для ее решения; определяется цель работы. Подчеркивается 

личный вклад автора в решение специфических задач при выполнении ВКР. 

Указываются основные группы информационных источников и т.п. 

3.5. Основная часть ВКР состоит из ряда разделов и глав, определяемых 

спецификой исследования и рекомендованных методическими указаниями по 

выполнению ВКР по конкретному направлению подготовки. Формулировки 

глав и параграфов должны отвечать определенным требованиям. К ним 

относятся: конкретность, отсутствие двусмысленности, немногословность. 

Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме 

выпускной квалификационной работы и полностью ее раскрывать. Особое 

внимание должно уделяться языку и стилю написания ВКР, 

свидетельствующее об общем уровне подготовки выпускника и его 

профессиональной культуре. Следует отметить, что редактирование ВКР 

осуществляется самостоятельно автором работы. 

3.6. В разделе ВКР «Заключение» логически последовательно 

излагаются теоретические и практические выводы и предложения, которые 

вытекают из содержания работы и  носят обобщающий характер. Они должны 
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быть краткими, четкими, дающими полное представление о содержании, 

значимости, обоснованности и эффективности разработок. 

Из текста заключения должно быть ясно, что цель и задачи выпускной 

квалификационной работы полностью выполнены. Заключение завершается 

оценкой перспектив исследуемой проблемы в целом. 

3.7. Оригинальность ВКР должна составлять не менее 70%. При 

отсутствии справки о результатах проверки текстового документа на наличие 

заимствований по установленной форме работа к защите не допускается. 

 

4.Отзыв руководителя на ВКР 

4.1. При оценке выпускной квалификационной работы учитывается: 

-актуальность рассматриваемой темы; 

-соответствие содержания работы утвержденной теме, глубина 

проработки материала; 

-качество используемого материала; 

-правильность и полнота разработки поставленных вопросов, 

оригинальность выводов и предложений, их значимость для дальнейшей 

практической деятельности; 

-степень самостоятельности выполнения работы; 

-уровень грамотности (общий и специальный); 

-соответствие оформления работы установленным правилам. 

4.2. Руководитель в отзыве на ВКР должен отразить такие качества 

выпускника как трудолюбие, умение организовывать работу, ответственность, 

умение отстаивать собственную точку зрения и т.п., проявленные в период 

написания ВКР. 

4.3. В соответствии со всеми вышеуказанными требованиями 

руководитель выпускной квалификационной работы в отзыве должен указать, 

что студент допущен к публичной защите выпускной квалификационной 

работы. 

4.4. В случае нарушения студентом требований руководителя при 

написании работы, а также при обнаружении заимствований из работ, 

защищенных ранее, выпускная квалификационная работа к защите не 

допускается, руководитель представляет аргументацию в письменном виде 

заведующему кафедрой. 
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При отрицательном отзыве научного руководителя вопрос о допуске 

выпускной квалификационной работы к защите рассматривается на заседании 

кафедры с участием научного руководителя и обучающегося. На заседании 

кафедры принимаются во внимание доводы научного руководителя и 

обучающегося и может быть принято одно из следующих решений:  

-допустить обучающегося к защите выпускной квалификационной 

работы; 

-не допустить обучающегося к защите выпускной квалификационной 

работы с предоставлением ему возможности устранить выявленные замечания 

и направлением научному руководителю выпускной квалификационной 

работы для повторной проверки. 

5. Порядок защиты выпускной квалификационной работы 

5.1. Тексты выпускных квалификационных работ проверяются на объем 

заимствования (наличие плагиата) в соответствии с Положением об 

обеспечении самостоятельности выполнения письменных работ на основе 

системы «Антиплагиат». 

Под плагиатом в данном Положении понимается несамостоятельное 

выполнение письменной работы, то есть использование в ней чужого текста, 

опубликованного на бумажном или электронном носителе. Без ссылки на 

источник или при наличии ссылок, но когда объем и характер заимствований 

ставят под сомнение самостоятельность выполнения всей работы или какого-

либо из ее разделов. 

После проверки на плагиат допуск к защите осуществляется кафедрой, 

на которой выполняется соответствующая работа. Выпускник несет 

ответственность за предоставление своей письменной работы на проверку 

системой «Антиплагиат». 

Руководитель ВКР несет ответственность за проверку работы в 

установленные сроки, принятие решения о доработке, а также о допуске ВКР 

к защите. 

Заведующий кафедрой, на которой выполняется ВКР, при несогласии 

обучающегося с решением руководителя по результатам проверки системой 

«Антиплагиат», назначает комиссию из членов кафедры для рецензирования 

работы, окончательное решение по которой принимается на заседании 

кафедры. При этом, обучающемуся предоставляется возможность изложить 

свою позицию членам кафедры относительно самостоятельности выполнения 

им ВКР. ВКР предоставляется студентами на проверку системой  

«Антиплагиат» не позднее, чем за 20 дней до начала итоговой аттестации. 
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Обучающийся допускается к защите, при наличии в работе не более 30% 

плагиата. 

Обучающийся, не допущенный к защите выпускной квалификационной 

работы, считается не выполнившим учебный план и должен быть отчислен из 

Института. Результаты проверки ВКР системой «Антиплагиат» учитываются 

при выставлении итоговой оценки на защите ВКР. 

5.2. Подготовка к защите ВКР представляет собой важную и 

ответственную работу. Важно не только написать высококачественную 

работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Завершенная в 

содержательном отношении работа должна быть представлена в 

установленный срок руководителю на проверку. После устранения 

недостатков, выявленных руководителем, полностью оформленная работа 

представляется ему для подготовки отзыва. 

Завершенная работа подписывается выпускником, руководителем и 

представляется на кафедру для принятия решения о допуске к защите. 

Представление ВКР в день защиты не допускается.  

На выпускную квалификационную работу бакалавра в государственную 

экзаменационную комиссию представляется письменный отзыв руководителя. 

Защита выпускной работы бакалавра осуществляется на заседании 

государственной экзаменационной комиссии в форме авторского доклада. 

Содержание доклада согласовывается с научным руководителем ВКР. В 

докладе выпускник должен обосновать актуальность темы исследования, ее 

практическую значимость, привести мотивы ее выбора, дать краткую 

характеристику материала, на базе которого выполнена работа, кратко 

изложить основные результаты исследования проблемы, выводы, особо 

выделить предложения и рекомендации по совершенствованию 

законодательства, оптимизации правоприменительной деятельности, их 

практическое значение и обоснование. Доклад может быть подготовлен 

письменно, но выступать на защите следует свободно, «своими словами», не 

зачитывая текст.  

Студент предоставляет в государственную экзаменационную комиссию 

на защиту ВКР следующие документы: 

-ВКР (бумажный вариант в твердом типографическом переплете); 

-ВКР на электронном носителе (USB-флеш-накопителе); 

-отзыв руководителя ВКР; 

-задание на ВКР; 
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-отчет о проверке на наличие заимствований; 

-демонстрационные материалы (при наличии). 

5.3 Защита ВКР происходит на открытом заседании государственной 

экзаменационной комиссии (ГЭК), на котором могут присутствовать все 

желающие. Задачей ГЭК является определение уровня теоретической 

подготовки выпускника, его подготовленности к профессиональной 

деятельности и принятие решение о возможности выдачи диплома бакалавра. 

Дата проведения ВКР, состав ГЭК определяются приказом по 

Институту. 

Секретарь ГЭК осуществляет допуск обучающихся в помещение для 

защиты ВКР в строгом соответствии со списком допущенных к защите. 

Количество человек, одновременно присутствующих в помещении защиты 

ВКР, определяется комиссией. Секретарь собирает ВКР и сопроводительные 

документы у студентов в соответствии со списком допущенных к защите, 

информирует студентов о составе ГЭК, продолжительности защиты для 

каждого студента, а также о правилах поведения на защите и системе оценки 

уровня знаний. 

Секретарь ГЭК объявляет начало защиты каждой ВКР, называя Ф.И.О. 

обучающегося и тему ВКР. Обучающийся делает доклад. Доклад должен быть 

кратким (не более 10 минут), ясным и включать основные положения 

выпускной квалификационной работы. Для обеспечения наглядности 

содержания доклада его целесообразно проиллюстрировать слайдами 

презентации, плакатами, раздаточным материалом и т.п. 

5.4 Структура презентации включает титульный лист, где указана 

информация об Академии, учебном структурном подразделении, где 

выполнялась работа, авторе, наименовании направления подготовки, научном 

руководителе; обозначение актуальных проблем, раскрываемых в докладе; 

способы их решения и заключение (объем презентации составляет не более 10 

слайдов). 

В докладе обязательно должны быть отражены следующие вопросы: 

− тема выпускной квалификационной работы; 

− актуальность темы; 

− основные положения и выводы (результаты), сформулированные 

обучающимся; 

− теоретическая и практическая значимость полученных обучающимся 

результатов. 
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Государственная экзаменационная комиссия по защите выпускных 

квалификационных работ после окончания публичной защиты выпускных 

квалификационных работ, вынесенных на защиту в данном заседании, 

простым большинством голосов определяет оценку по каждой работе 

(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) в соответствии 

с критериями оценки, указанными в настоящем Положении. Затем 

приглашаются обучающиеся, и председатель оглашает выставленные оценки.  

Государственная экзаменационная комиссия на основе результатов 

государственного экзамена (при наличии) и защиты выпускной 

квалификационной работы решает вопрос о присвоении выпускнику 

соответствующей квалификации и выдаче документа об образовании и о 

квалификации. 

Обучающиеся, не явившиеся на защиту выпускной квалификационной 

работы по неуважительной причине или получившие оценку 

«неудовлетворительно»  отчисляются из НОЧУ ВО МИИУЭП в соответствии 

с Положением о порядке отчисления, перевода и восстановления 

обучающихся в НОЧУ ВО МИИУЭП.  

Повторная защита выпускной квалификационной работы должна быть 

обоснована, ВКР должна быть либо дополнена новым материалом, либо 

полностью разрабатываться на новом материале. При повторном 

прохождении государственной итоговой аттестации по желанию 

обучающегося ему может быть утверждена иная тема выпускной 

квалификационной работы в соответствии с Положением о порядке 

проведения ГИА. 

 

6. Критерии оценки выпускной квалификационной работы 

6.1. Критерии оценки ВКР основываются на пятибалльной шкале 

оценивания и предусматривают следующие оценки:  

6.1.1. Оценка «отлично» выставляется за ВКР, которая: 

− носит практический характер, содержит грамотно изложенные 

теоретические положения и критический разбор практического опыта 

по исследуемой теме; выполнена на основе изучения современной 

научной и научнометодической литературы по проблеме 

исследования, материалов правоприменительной практики, анализа 

статистических данных, изучения зарубежного опыта, собственных 

эмпирических исследований;  
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− характеризуется логичным, последовательным изложением 

материала с самостоятельными научно обоснованными выводами по 

работе; 

− имеет отзывы научного руководителя (и рецензента при наличии) с 

высокой оценкой работы обучающегося; 

− имеет итоговую оценку оригинальности более 70 %; 

− надлежащим образом оформлена, грамотно и аккуратно написана с 

соблюдением норм и правил русского языка, требований к 

оформлению сносок, списка литературы; 

− ВКР  по всем этапам выполнена в срок. 

В процессе защиты ВКР обучающийся демонстрирует глубокое знание 

вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, во время доклада 

использует иллюстративный (таблицы, схемы, графики и т.п.) или  

раздаточный материал, легко отвечает на поставленные вопросы. 

6.1.2. Оценка «хорошо» выставляется за ВКР, когда: 

− работа носит практический характер, содержит грамотно изложенные 

теоретические положения, разбор практического опыта по 

исследуемой теме;  

− выполнена на основе изучения широкого круга научной и научно-

методической литературы, материалов правоприменительной 

практики; 

− характеризуется логичным, последовательным изложением 

материала с самостоятельными выводами по работе; 

− имеет положительные отзывы научного руководителя (и рецензента 

при наличии); 

− надлежащим образом оформлена, грамотно и аккуратно написана с 

соблюдением норм и правил русского языка, требований к 

оформлению сносок, списка литературы; 

− ВКР по всем этапам выполнена в срок. 

На защите ВКР  обучающийся демонстрирует знание вопросов темы, 

оперирует данными исследования, без особых затруднений отвечает на 

поставленные вопросы.  

6.1.3. Оценка «удовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР: 

− содержит грамотно изложенные теоретические положения, 

базируется на практическом материале, но характеризуется 

поверхностным анализом практического опыта по исследуемой 

проблеме, характеризуется непоследовательностью изложения 

материала и содержит необоснованные рекомендации; 
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− в отзывах научного руководителя (и рецензента при наличии) 

имеются замечания по содержанию работы, методике и методологии 

исследования. 

В ходе защиты ВКР обучающийся проявляет неуверенность, 

обнаруживает слабое знание вопросов темы, не дает полных, 

аргументированных ответов на заданные вопросы. 

6.1.4. Оценка «неудовлетворительно» выставляется в случаях, когда 

ВКР: 

− не имеет исследовательского характера, не содержит анализа 

практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется 

непоследовательным изложением материала, не имеет выводов либо 

они носят декларативный характер; 

− в отзывах научного руководителя (и рецензента при наличии) 

имеются существенные замечания; 

− имеет низкую итоговую оценку оригинальности. 

На защите ВКР обучающийся затрудняется отвечать на поставленные 

вопросы по теме, не знает теории рассмотренных в работе вопросов, при 

ответе допускает существенные ошибки. 

 

7. Требования к структуре и оформлению выпускной 

квалификационной работы 

7.1. Структура выпускной квалификационной работы определяется 

спецификой исследуемой проблемы, но во всех случаях включает: титульный 

лист, содержание, введение, основную часть с разбивкой на главы и параграфы 

(разделы, подразделы), заключение, список использованной литературы и 

источников. При необходимости в выпускной квалификационной работе 

могут быть включены дополнительные материалы (графики, таблицы и т.д.), 

оформленные в виде приложений. 

7.2. Первый (титульный) лист выпускной квалификационной работы 

отражает информацию об образовательной организации, где выполнялась 

работа, авторе, теме (в случае выполнения ВКР по запросу работодателя, 

данная информация отражается на титульном листе с указанием наименования 

работодателя), наименовании направления подготовки, о научном 

руководителе, о допуске работы к защите, оценке и другие сведения. 

7.3. На втором листе выпускной квалификационной работы размещается 

Содержание, с указанием номеров страниц, с которой начинается каждый 

раздел. Содержание включает: введение, наименование всех глав, параграфов 
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(разделов, подразделов), заключение, список использованной литературы и 

источников, наименования приложений с указанием номеров страниц, с 

которых начинаются эти элементы выпускной квалификационной работы. 

7.4. Во Введении дипломной работы раскрываются актуальность темы 

работы; степень теоретической разработанности темы; объект и предмет 

исследования; цель и задачи исследования; теоретическая, эмпирическая и 

нормативная основа исследования; методологические основы исследования; 

теоретическая и практическая значимость работы; структура дипломной 

работы. 

Во Введении магистерской диссертации раскрываются актуальность 

темы исследования; степень теоретической разработанности темы; объект 

диссертационного исследования; предмет исследования; цель 

диссертационного исследования; задачи диссертационного исследования; 

нормативная основа диссертации; эмпирическая база исследования; 

теоретические основы диссертационного исследования; методологические 

основы диссертации; научная новизна диссертации определяемая 

положениями, выносимыми на защиту; теоретическая значимость результатов 

исследования; практическая значимость результатов исследования; апробация 

результатов исследования; структура диссертации. 

7.5. Основной текст необходимо распределять по главам и параграфам 

(разделам и подразделам) в соответствии с поставленными задачами. 

Содержание глав и параграфов (разделов и подразделов) должно 

соответствовать их названиям, содержать анализ, постановку проблем и 

обоснованные предложения по их разрешению. В конце каждого параграфа 

(подраздела) подводятся итоги и делаются выводы. Рекомендуется 

равномерное по объему распределение материала по главам и параграфам 

(разделам и подразделам) с учетом их содержательного соответствия друг 

другу. 

7.6. В Заключении подводятся итоги исследования, в обобщенном виде 

излагаются выводы и предложения автора. 

7.7. Приложения включают проекты нормативно-правовых документов, 

данные статистического и социологического анализа, подготовленные 

автором обзоры, схемы, таблицы и т.д. Каждое приложение нумеруется. 

7.8. В список использованной литературы и источников включаются все 

информационные источники, использованные автором. 

Рекомендуется выделять следующие разделы: 

− нормативно-правовые акты и иные официальные источники 
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− (располагаются в зависимости от их юридической силы, при этом 

нормативные акты, обладающие равной юридической силой, 

располагаются в соответствии с календарной очередностью их 

принятия); 

− нормативно-правовые акты, утратившие юридическую силу; 

− монографии; 

− учебная и справочная литература; 

− статьи в научных журналах и сборниках; 

− диссертации и авторефераты диссертаций; 

− материалы правоприменительной практики; 

− интернет-ресурсы. 

Монографии, учебники, учебные пособия, статьи, диссертации, 

авторефераты диссертаций рекомендуется располагать в алфавитном порядке 

по первой букве фамилии автора, а если автор не указан, то по первой букве 

названия книги, учебника, учебного пособия, статьи. 

В сносках указание на цитируемую страницу источника обязательно. 

7.9. Текст выпускной квалификационной работы набирается в текстовом 

редакторе на листах формата А4 (210 × 297 мм) книжной ориентации. Для 

набора используют шрифт Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 

1,5; ширина полей: верхнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1 см, нижнее – 2 см; 

абзацный отступ – 1,25, сноски постраничные кегль 12, шрифт Times New 

Roman, межстрочный интервал 1. 

7.10. Нумерация страниц производится внизу по центру. Страницы 

выпускной квалификационной работы следует нумеровать арабскими 

цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы, включая 

приложения. 

Каждый структурный элемент работы (содержание, введение, 

наименование всех глав (разделов), заключение, список использованной 

литературы и источников, наименования приложений) следует начинать с 

новой страницы (параграфы, подразделы начинаются не с новой страницы). 

Иллюстрации и таблицы, расположенные в тексте основной части работы на 

отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. Номер страницы 

на титульном листе не проставляется. Не допускаются какие-либо 

дополнительные, кроме номера страницы, знаки. 

7.11. При оформлении ВКР нужно обеспечить соответствие текста 

следующим ГОСТам: 
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1) ГОСТ Р 7.0.100-2018 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления; 

2)  ГОСТ Р 7.0.108-2022 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографические ссылки на 

электронные документы, размещенные в информационно-

телекоммуникационных сетях. Общие требования к составлению и 

оформлению; 

3) ГОСТ Р 7.0.80-2023 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. 

Общие требования и правила составления. 

7.12 Объем основного текста выпускной квалификационной работы – 

60-70 страниц, в этот объем не входят приложения и список использованной 

литературы и источников. 

7.13. Текст ВКР должен быть тщательно выверен. Обязанность выверять 

текст и вносить соответствующие исправления лежит на авторе ВКР. 

 

8. Порядок хранения защищенных выпускных квалификационных 

работ 

8.1. Защищенные ВКР в комплекте с отзывом подлежат сдаче в архив 

НОЧУ ВО МИИУЭП. 

8.2. Выпускные квалификационные работы хранятся в архиве в течение 

5 лет, а ВКР, отмеченные премиями на различных конкурсах подлежат 

хранению в течение 10 лет. 

8.3. Запрещается выдача ВКР студентам и сторонним организациям, за 

исключением случаев, когда работа выполняется по заданию организации или 

представляет интерес для научно-исследовательской работы, а также в целях 

оказания учебно-методической помощи другим вузам. Во всех этих случаях 

выдача работы оформляется  решением ректора института. 

8.4. По истечении срока хранения ВКР уничтожается по приказу ректора 

НОЧУ ВО МИИУЭП комиссией, которая представляет акт об их 

уничтожении. 

 


