PACCMOTPEHO
Y4ensim coBetoMm MUY DI
IIpoTokon 3acenanus

Ne / oro/e Zz’z{/(/cxp Ao/

MNOJIOKEHHUE Ne 11-24
O HH®OPMAIIMOHHO-KOHCYJBbTATUBHOM LHIEHTPE

B HerocynapcreenHoM 00pa3oBaTe IbHOM YaCTHOM y4pesKIeHHH
Bbicuiero oopasopanus «Meka1yHapoAHbIH HHCTHTYT
HH(pOpMaTHKH, yNIpaBJ/IeHHs], J)KOHOMHKH H npaBa B r. MockBe»

1. OBIUME ITOJIOXKEHU A

1 HNHdopmManimoHHO-KOHCYIbTATHBHBIN LEHTP (UKII) HerocynapctBeHHOTO
00pa3oBaTeIbHOIO YAaCTHOTO YUPEXJICHHUs BbIcIero oOpasoBaHus «MexIyHapOIHbI HHCTUTYT
uH(POPMATUKH, YIIpaBJICHHs, SJKOHOMUKH U TipaBa B r. Mocke» (HOUY BO MUUNVYDII), nanee
WUucturyr, co3maéress B peruoHax P® Ha ocHOBaHWMM pemieHHs YdYeHoro coeta MHctutyta
IIPUKA30M MPE3UIEHTa U PEKTOpA.

19 B CBOEH JIeSITEIbHOCTH NudopmMarimoHHO-KOHCYJIbTaTUBHBIH LIEHTD
PYKOBOICTBYeTCs YcTaBoM MHCTUTYTa, HACTOSIIMM MOJOXEHHEM O HH(MOPMALHOHHO-
KOHCYJIbTAaTUBHOM IIEHTPE U yKa3aHUSMH pekropa MHcTHuTyTa.

12 [Ipy uHPOPMAITMOHHO-KOHCYJIbTATHBHOM IIEHTpE HE BeleTCs 00pa3oBaTeNIbHOM,
(UHAHCOBO-XO3SIICTBEHHOH W HWHOM JI€ATEIbHOCTH, KpOME MPELyCMOTPEHHOM HACTOSIIUM
[Tonoxenuem.

1.4. MH(pOpMalMOHHO-KOHCY/IbTATUBHBIA LEHTP €O3[4aTCsd B LEIAX OKa3aHHA IOMOILH
CTy/IeHTaM, O0yJaroIMMCs 10 3a04HOM (hopMe 0OyUeHHs, 0 MECTY MX JKMTEIbCTBA M PabOThI B
OCBOEHHH o0Opa3oBaTelbHbIX mporpamMm. WHPOpMalMOHHO-KOHCY/IBTATUBHBIA LEHTP MOXET
OpraHU30BBIBATH U OCYIIECTBIIATH!

e oOecrneyeHre 00y4aIOMUXCS Y4€OHO-METOIMYECKUMHU MaTepHalaMy HHCTHTYTA;
e JIOBEJEHHE 10 PYKOBOJCTBA MHCTUTYTa WH(POPMALMU O BBIIOJHEHHH CTyJCHTaMH



KOHTPOJIbHBIX MEPOIPHSTHH 110 BHIIOJIHEHHIO YYEOHBIX IJTAHOB H IPOrPaMM;
® KOHCYIBTHpPOBaHHE OO0ydYaloIMXCs, O0OECeYnBaeT KX CBA3b C  HAy4HO-

NEJaroru4YeCKUMHU  COTPYJIHMKaMHM HHCTHUTYTa C  HCIOJH30BAHMEM JUCTAHIIMOHHBIX

00pa3oBaTeNbHBIX TEXHOJIOTHH.

15 CtpykTypa M UMCIEHHOCTb pPabOTHHKOB HH()OPMALMOHHO-KOHCYIbTaTHBHOTO
LCHTpa ONpENCIACTCS INTATHBIM pacnucaHueM Muctutyta. JIOJDKHOCTHBIE HHCTPYKIMM
paboTHHKaM  MH(OPMAlMOHHO-KOHCY/IBTATHBHOTO LEHTpa pa3paboTadHbl WHCTHTYTOM o
YTBEPXKIECHBI PEKTOPOM.

1.6. M3menenne Hactosmero [TooxeHus MPOM3BOAMTCA MO PELIEHHIO YUYEHOro CoBeTa
Hucturyra 1 odopmiseTcs COOTBETCTBYIOIMME JOMOJHEHUSMH, TOJMMCAHHBIMU MPE3HICHTOM
UM pekropoMm UHcTUTyTA.

2. ®YHKIIMK HHOOPMALIMUOHHO-KOHCYJIbTATUBHOI'O ILIEHTPA

21 MudopmamoHHO-KOHCYIbTATHBHBIN IIEHTD:

® IIPOBOJHUT PA3BACHUTENILHYIO PabOTy MO MPUBJICUYCHUIO MOJIOAEKH JUIS OCTYILICHUS
B HHCTHTYT, 3HAKOMHT UX C PEATU3yEMBIMH HHCTUTYTOM 00pa3oBaTeIbHBIMH IPOrPaMMaMH,
HalIpaBJICHUSIMH ~ TIOArOTOBKM, IpaBHJIaMH IpHeMa ¥  JPYTHMH  JIOKYMEHTaMH,
peryiaMeHTHPYIOLIMMH OpraHU3alUIo Y4eOHOro mpolecca;

® OpraHM3yeT M  IPOBOAMT  MApPKETUHTOBBIE  HCCIEAOBaHHMS B  O0JIACTH
00pa3oBaTeNbHBIX YCIIYT C LENbIO BHISBICHHS KAHIHAATOB s 00yueHus B UHCTHTYTE;

® INPOBOAMT paboTy MO YKpEIUICHHIO [elIOBBIX CBA3el ¢ paboTogarensMu
BBIITYCKHHKOB HCTHTYTA;

® YCTaHaBJIMBACT W IIOJUIEPKUBAECT KOHTAKTHI C OOYYArOIMUMHUCS M BBHINYCKHHKAMHM
Hucruryra;

® OKa3bpIBacT MOMOIIb I'paXkJaHaM B HOATOTOBKE U OGOPMIICHHH ITOKYMEHTOB IS
NOCTYIUIEHHs Ha o0y4yeHue B UHcTHTYTE;

® OKasplBa€T IIOMOIIb B O00ECHEYEHHUH OOYHYaIOIUXCAd y4eOHO-METOHUECKUMH
MaTepHajlaMH, epecblIaeMbiXx MHCTUTYTOM;

® OpraHu3yer JIOBEJEHUE JO CTYACHTOB HH(OpPMAIMM O BBIIOJHEHHH WMH
KOHTPOJIbHBIX MEPONPHUATHH IO BHIIIOJHEHHIO YYeOHBIX IJIAHOB H [IPOIPaMM;

® OpraHu3yeT KOHCYJIbTUPOBAHHE CTYICHTOB, OOECHEYMBAET CBS3b CTYICHTOB C
HAy4YHO-NEJArOTHYECKUMHU COTPYJHUKAMU HHCTHTYTAa C HCIOJb30BaHHEM JIHMCTAHIMOHHBIX
00pa3oBaTeIbHBIX TEXHOJIOTHI;

e o0ecneynBaeT ONEPaTUBHOE pELICHHE BO3HHUKIIMX BOMPOCOB Yy OOyYarOmMXCs B
HUHCTHTYTE CTYEHTOB;

® [IpEJCTaBiIsET (M0 YKa3aHHIO PEKTOpa MHCTUTYTA) OTUYETHI O MOCTYMAIOIIUX JIHIAX B
HucTuTyT 32 OTUETHBIH epHo (HEAEII0, MECSII, CEMECTp, TOJ);

® BBINOJIHSET UHBIE YKAa3aHUS M paclopshKeHus pekropa MHcTHTyTA.

3. CUCTEMA YIIPABJIEHHS UKI]
3.1 HenocpenacTBeHHOE ympaBieHHE AEATEIBHOCTHIO HH(POPMAIMOHHO-KOHCYIBTATHBHOTO
LEHTPa OCYLIECTBIISET AUPEKTOP.
3.2 JlupekTop Ha3Ha4aeTcsi Ha JODKHOCTH M OCBOOOXKIAeTCSs OT 3aHMMAeMOM JIOJKHOCTH
npuka3om pekropa MuctutyTa.
3.3 Jlupekrop nAeWCTBYeT Ha OCHOBAaHHHM JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOW MHCTHTYTOM, U B
COOTBETCTBUU ¢ HacTosuM [lonoxeHnuem.
3.4 JUPEKTOP:



® OpraHM3yeT AEATENbHOCTh MH(OPMAIMOHHO-KOHCYJIBTATUBHOTO LEHTPA COTIACHO
HacrosmeMy [lonoxenuto;
® [0 TOPYYEHHIO NPEe3HJACHTa WM peKTopa MHCTUTYTa TOTOBHT JOKYMEHTBI K
3aKJIIOYEHHIO OT UMEHH MHCTUTYTa 10rOBOPOB C FOPUAMIECKMMHU U GU3HYECKHMH JTHLAMH;
® OpraHusyer moaGOp  COTPYAHMKOB Jjuisi  paGotel B  MH(pOpManmoHHO-
KOHCYJIbTATUBHOM IIEHTpE;
® PacropsKacTCss UMYUIECTBOM, IPENOCTAaBICHHBIM WMHCTHTYTOM B mO/B30BaHue, u
HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a €0 COXPaHHOCTh U 3P PEKTHBHOE UCIIOIB30BAHUE;
® CXKCETOJHO OTYUTHIBACTCA TMEpel INpe3uaeHToM HHeruTyra o  pesynbrarax
AeSITeNbHOCTH MH()OPMAIMOHHO-KOHCYIbTATUBHOIO 1IEHTPA,;
® CaMOCTOATENBHO paCHpeessieT J0/DKHOCTHbIE OOS3aHHOCTH MEXIY paOOTHHKAMH
MH(OPMaIMOHHO-KOHCYIbTATHBHOTO LIEHTPA.
3.5 JlupekTop  CaMOCTOATENBHO —peIIaeT BONPOCHl  JAESTENHHOCTH — HMHMDOPMALHOHHO-
KOHCYJIbTATHBHOIO IIEHTPA, OTHECCHHBIE K €ro KOMIIETEHIMH, M HECeT MEePCOHAIbHYIO
OTBCTCTBEHHOCTb II€PE MPE3UIACHTOM U PEKTOpPOM MHCTHUTYTa 3a KaYeCTBEHHOE BBIIIOJIHEHUE
00s13aHHOCTEH ¥ paboTy HH(POPMAIHOHHO-KOHCY/ILTATUBHOTO IEHTPA.
3.6 Jlupektop B CBOeH INPaKTHYECKOH NESTENLHOCTH PYKOBOJACTBYETCS —HACTOSLIMM
Ionoxenuem, 3akoHonaTebHBIMU akTaMu PO 1 ykazanusmu npesuzienta MHCTHTYTA.
3.7 llpoBepka JeSTeNbHOCTH HHPOPMAIIHOHHO-KOHCYJILTATUBHOTO IEHTPA OCYIIECTBISIETCS 110
PELICHHIO NPE3MIEHTa WM pekTopa MHCTHTYTA.

4. PABOTHHKH UHOOPMAITMOHHO-KOHCYJIbLTATUBHOI'O LIEHTPA
4.1 Tpynoble OTHOmEHHS PaGOTHHKOB  HH(OPMALMOHHO-KOHCYIHTATHBHOIO  ILIEHTA
PETTIaMEHTHPYIOTCS. TPYIOBBIM JIOTOBOPOM (KOHTPAKTOM), 3aKTIOYEHHBIM MEXIY PaOOTHUKOM M
aaMHUHHCTpanuend MHcTuTyTa. YCnoBHs TpyAOBOrO JOroBopa (KOHTpaKTa) HE IPOTHBOPEYAT
3aKOHOZAATeIbCTBY PO.
4.2 CornacHO JOBEPEHHOCTH, BBbIIAHHOM VIHCTHTYTOM, JHMPEKTOp HH(POPMAIMOHHO-
KOHCYJIbTaTUBHOTO LIEHTPA OpraHu3yeT MoA00p COTPYAHHKOB Ha JOJDKHOCTH pPabOTHHKOB.
3aunciende pabOTHHKOB B INTaT MIHCTHTyTa OCYIIECTBISETCS NPUKA30M IIPe3UIEHTA HIIH
peKTopa.
43 [Ilpasa u o00s3aHHOCTH pabOTHHKOB perynupylorcs TpymoseiM Komekcom P,
3aKOHOJATeIbCTBOM O Tpyde P®, mpaBuiamMu BHYTPEHHErO paclopsaka M JOJHKHOCTHBIMH
UHCTPYKIMSMH, YTBEPKIAECHHBIMU peKTopoM MHcTHTYTA.
4.4 llpukaspl W pacHoOpsDKEHUS INpe3ueHTa WM pekTopa MHCTHTYyTa 00s3aTenbHBI IS
HCIOJIHEHHS paOOTHUKaMU HH()OPMAITHOHHO-KOHCYIbTATABHOTO LIEHTPA.

5. IMKBUJIALHMA HHOOPMALIMOHHO-KOHCYJIbLTATUBHOI'O LIEHTPA

5.1 VHbopMaluOHHO-KOHCYIbTATUBHBIM LEHTP JIMKBHAMPYETCS NPUKA30M IIPE3HMICHTA HIIH
PEKTOpa Ha OCHOBaHUH pelleHUs Y4yeHoro coBeta UHcTHTYTA.

5.2 Ilpu nukBHAAaMK UHGOPMAIIMOHHO-KOHCYIBTATHBHOTO IIEHTPA MIPUKA30M MIPE3UIEHTA MM
pexropa MHCTHTYTa Ha3HAYAETCsl KOMUCCHSI, B KOTOPYIO BXOST IIPEACTABUTEH HHCTUTYTA.

5.3 Ilpu nuMKBUAAUMU MHPOPMALMOHHO-KOHCYIBTATHBHOTO [EHTPA YBOJILHSIEMBIM PabOTHHKAM
WHCTUTYTOM  rapaHTHpOBaHO  COONIOZEHME MX [paB, YCTAHOBJIEHHBIX  TPYJIOBBIM
3aKOHO1aTEJILCTBOM PD.

5.4 Ilpm nukBHamuu HHPOPMANKOHHO-KOHCYJIBTATHBHOIO IIEHTPA HAXOMAIIEECSs B €ro
N0JIb30BAHHH MMYIIECTBO M JAPYrHE€ CpeAcTBa, OpuHamIexamue WHceruryty Ha mpase
COOCTBEHHOCTH, BO3BpaliarTes MHCTUTYTY.





